AT

PERATURAN GUBERNUR KALIMANTAN BARAT
NOMOR 10 TAHUN 77

TENTANG

PERUBAHAN ATAS PERATURAN GUBERNUR NOMOR 116
TAHUN 2009 TENTANG TATA NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN

Menimbang

Mengingat

ey

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,

bahwa Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat telah
menetapkan Peraturan Gubernur Nomor 116 Tahun
2009 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat;

bahwa beberapa kebijakan terkait Tata Naskah dinas
dimaksud, sudah tidak sesuai dengan kondisi dan
perkembangan saat ini, sehingga perlu dilakukan
perubahan;

bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, maka perlu
menetapkan Peraturan Gubernur tentang Perubahan
Atas Peraturan Gubernur Nomor 116 Tahun 2009
tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Kalimantan Barat;

Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara Republik
Indonesia Tahun 1945;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 1956 tentang
Pembentukan Daerah-daerah otonom Provinsi
Kalimantan Barat, Kalimantan Selatan dan Kalimantan
Timur (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1956
Nomor 65, Tambahan Lembaran Negara Republik
indonesia Nomor 1106);

Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang
Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 166, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4916);
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
{(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234) sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2019 tentang
Perubahan atas Undéng-Undang Nomor 12 Tahun 2011
tentang Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019

Nomor 183, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6389);
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10.

11.

12.

Pemerintahan Daerah {Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587} sebagaimana
telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020
Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 657 3);

Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 1951 tentang
Lambang Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1951 Nomor 111, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 176};

Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 1958 tentang
Penggunaan Lambang Negara (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1958 Nomor 71, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1636);
Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomeor 5887) sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun
2019 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah
Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Nomor 187, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6402);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2009
tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah
Daerah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 42 Tahun 2016
tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Kementerian
Dalam Negeri (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2016 Nomor 1035});

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 2012
tentang Tata Kearsipan di Lingkungan Kementerian

Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah sebagaimana telah .

diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor

135 Tahun 2017 tentang Perubahan atas Peraturan

Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 2012 tentang-i_':

Tata Kearsipan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri . o
dan Pemerintah Daerah (Berita Negara - Repubhk s

Indonesia Tahun 2017 Nomor 1953);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015_.-_:‘ : RS
Tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita = o0
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036)
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri = =
Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang Perubahan -~
atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nothor 80 Tahun. . | |
2015 Tentang Pembentukan Produk Hukum Daergh =" 0
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019 I\Tomorff-’_-_'.-fj'--:-'-f- SR

157);
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13. Peraturan Daerah Provinsi Daerah ngka‘t I Kahmantai
Barat Nomor 2 Tahun 1964 tezltaﬁg Beniuk Ukman
Warna Lambang ‘Dagerah ngkat 1 Kahmantan B
(Lembaran Daerah'Provinsi Daei ah T‘mgkat I ahmania
Barat Tahun 1964 Nomm 2 e

14. Peraturan Daerah,; Nomor, 8 Tahun'_-_; --2016 el
:' Pembentukan dan’ Susunan Perangkat Daerah P"_ OVir
Kahmantam Ba1 at (Lembaran :

Nomor 5) : : B
15. Peraturan Gubernm" Kahmani:an Barat Ne :
2009 tentang Tata Naskah Dina ngku
Pemerintah Provinsi Kahmant&m Bar ai (Bem LD
Provinsi Kalzmantan Barat Tahun 2010 NOHI{)_ 1 16)

MEMGTUSKAN

Menetapkan PERATURAN GUBERNUR TENTANG PERUBAHAN AT
PERATURAN. GUBERNUR NOMOR 116 TAHUN 2009.?;_ ENTANG
TATA NASKAH DINAS Dl LINGKUNGAN PEMERINTAH
KALIMANTAN BARAT L '
_ PasalI e
Beberapa ketentuan dalam Peratm an (}ubernur Nomoff 1 16 Ta un 2009.__ _
Tata Naskah Dmas Dz ngkungaﬂ Pemerlmah Prowns1 Kahmantan_Ba

sebagai bemkut
1. Ketentuan Pasal 1 diubah, sehmgga ber‘bunyl sebag'
- Pasa1 1 : :

Dalam Peraturan Gubernur ini; yang dimaksud dengan

1. Daerah adalah Provinsi Kahmantan Bara‘i: :

2. Pemerintah Daerah adaiah Gubemur sebagaj u
peme1 mtahan daerah yang :

memzmpm

Gubernur aclalah Gubernur Kailmantan Bara‘t _'_'3-;:

o

adalah lembaga 'peﬁﬁ.rakila'n’- :rakyat -:dae’rah y
unsur penyelenggara peme1 mtahan daerah

Sekretanat Daer ah adalah unsur staf

HAND ?mmm*f gmms&
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7.

8.

0.

Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah yang selanjutnya disingkat -
Sekretariat DPRD adalah unsur pelayanan administrasi dan pemberian
dukungan terhadap tugas dan fungsi DPRD.

Inspektorat Daerah adalah unsur pengawas penyelenggaraan
pemerintahan daerah.

Dinas Daerah adalah unsur pelaksana urusan pemerintahan yang
menjadi kewenangan daerah. .,

10.Badan Daerah adalah unsur penunjang urusan pemerintahan yang

menjadi kewenangan daerah.

11.Unit Pelaksana Teknis yang selanjutnya disebut UPT adalah unsur

pelaksana teknis Dinas atau Badan yang melaksanakan kegiatan teknis
operasional dan/atau kegiatan teknis penunjang tertentu,

12.Cabang Dinas adalah unsur pelaksana urusan pemerintahan yang

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

diotonomikan kepada Pemerintah Provinsi yang wilayah kerjanya
meliputi 1 (satu) atau beberapa Kabupaten /Kota.

Tata Naskah Dinas adalah pengelolaan informasi tertulis yang meliputi
pengaturan jenis, format, penyiapan, pengamanan, pengabsahan,
distribusi dan penyimpanan naskah dinas serta media yang digunakan
dalam komunikasi kedinasan.

Naskah Dinas adalah informasi tertulis sebagai alat Komunikasi
kedinasan yang dibuat dan atau dikeluarkan oleh pejabat yang
berwenang di lingkungan Pemerintah Daerah. :
Format adalah naskah dinas vang menggambarkan tata letak dan
redaksional, serta penggunaan lambang/logo dan cap dinas.
Stempel/cap dinas adalah tanda identitas dari suatu jabatan atau
Perangkat Daerah.

Kop Naskah Dinas adalah kop surat yvang menunjukan jabatan atau
nama Perangkat Daerah tertentu yang ditempatkan dibagian atas kertas.
Kop Sampul Naskah Dinas adalah kop surat yang menunjukan jabatan

atau nama Perangkat Daerah tertentu yang ditempatkan dibagian atas
sampul naskah.

Kewenangan adalah kelkuasaan yang melekat pada suatu jabatan.
Delegasi adalah pelimpahan wewenang dan tanggung jawab dari pejabat
kepada pejabat atau pejabat dibawahnya.

Mandat adalah pelimpahan wewenang yang diberikan oleh atasan kepada
bawahan untuk melakukan suatu tugas tertentu atas nama yang
memberi mandat.

Penandatanganan Naskah Dinas adalah hak, kewajiban dan
tanggungjawab yang ada pada secrang pejabat untuk menandatangani
naskah dinas sesuai dengan tugas dan kewenangan pada jabatannya.
Instruksi Gubernur adalah naskah dinas yang berisikan perintah dari
gubernur kepada bawahan untuk melaksanakan tugas-tugas
pemerintahan.

Surat FEdaran adalah naskah dinas yang berisi pemberitahuan,
penjelasan dan/atau petunjuk cara melaksanakan hal tertentu yang
dianggap penting dan mendesak.

Surat Biasa adalah naskah dinas yang berisi pemberitahuan, pertanyaan,
permintaan jawaban atau saran dan sebagainya.

KARS FERANGHRET DAERAH
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26.

27.
28.

29,
30.
31.
32.
33.
34,

35.

36.

37.
38.

39.

40.

41.
42.

43.

Surat Keterangan adalah naskah dinas vang b61151 pernyataan ter‘tuhgf_[;' : _3:'
dari pejabat sebagai tanda bukti untuk mener angkan atau menjelaskan SR

kebenaran sesuatu hal. : e
Surat Perintah adalah naskah dinas dari atasan yaﬂg d1tu3ukan kepad,a___

bawahan yang berisi perintah untuk melaksanakan’ jaekergaaan tertentu:
Surat Izin adalah naskah dinas yang berisi per Setujuan ’terhadap Suam_f_ -
permohonan yang dikeluarkan, oleh pejabat yang berwenang i

Surat-Perjanjian adalah naskah dinas yang berisi kesepakatan bersama"z :::_ i
antara dua belah pihak atau lebih untuk melaksaﬂakan tzndakan atauifs- Do

perbuatan hukum yang telah disepakati basama o :
Surat Perintah Tugas adalah naskah dinas dari atasarl yang d1tu3ukan :
kepada bawahan yang berisi perintah untuk melaksanakan pekez jaan
sesuai dengan tugas dan fungsinya. : : : g
Surat Perintah Perjalanan Dinas adalah- nasl«.ah cima,s darx pega’bat y&n
berwenang kepada bawahan atau pejabat terten‘tu untuk melaksanakan 5_
perjalanan dinas. : S
Surat Kuasa adalah naskah dinas dari pejabat ya,ng berwenang:k_ pada

bawahan berisi pemberian wewenang dengan atas namanya un‘i:uk_- e

melakukan suatu tindakan tertentu dalam rangka kedmasan :
Surat Undangan adalah naskah dmas, dan pe}abat yang berwenang erisi
undangan kepada pejaba*t/ pegawai yang tersebut pa(ia alama‘i: tuju
untuk menghadiri suatu acara kedinasan. LT .y
Surat Keterangan melaksanakan Tugas adalah naskah dmas dan p__ jaba
vang berwenang berisi pern}fa‘i:aan bahwa Seeratﬂ pegawa;f
menjalankan tugas. S

Surat Panggilan adalah naskah dinas darz pejabat yang beﬁvenmlg-beﬁsi: ek

panggilan kepada seorang pegawai untuk. menghadap P .
Nota Dinas adalah naskah dinas yang berszfai inter nal benm kemumkam;‘
kedinasan antar pejabat atau dari atasan kepada bawahan dan ciarz:.
bawahan kepada atasan. L e
Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas adahh naskah dmas untuk :
menyampaikan konsep naskah dinas kepada aftasan g
Lembar Disposisi adalah naskah dinias dari pejabat yang berwenang*bemm -
petunjuk tertulis kepada bawahari. _ ST |
Telaahan Staf adalah naskah dinas dari bawaha'ﬁ kepada atasan' aﬁtar
lain berisi analisis pertimbangan, pendapai dar:i saran saran secala':
sistematis. - : SRt :
Pengumuman adalah naskah dinas daii pe}abat yang be;wenang 1 :
pemberitahuan yang bersifat urmnum. ' o o
Laporan adalah naskah dinas dari bawahan kepada ai,asan yang bem_
informasi dan pertanggungjawaban = tentang p_eiaksanaan “tugas
kedinasan. : T PR
Rekomendasi adalah naskah dinas dari pegabat ya,ng berwenang ber;tsi:
keterangan atau catatan tentang sesuatu hai yang dapa‘t dlj adﬂ«:an bahan
pertimbangan kedinasan. : e .
Surat Pengantar adalah naskah dinas berisi j Jems dan Jumlah barang yang;:”"
berfungs1 sebagai tanda terima. -
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44, Telegram adalah naskah dinas dari pejabat yang bemfenang bermx hal"- e
tertentu yang dikirim melalui telekomunikasi elektronik. A :
45. Lembaran Daerah adalah naskah dinas/penerbitan resm1 Pemermtah SRR
Daerah yang digunakan untuk mengumumkan Peraturan Daerah T ol
46. Berita Acara adalah naskah dinas yang berisi ketelsmgan atas’ sesuam_ L
hal yvang ditanda tangani oleh para pihak. S S
47, Notulen adalah naskah dinas. yang memuat catatan- pros,zes sldang atau SR
rapat. S
48. Memo adalah naskah dinas dari pejabat yang berwenang bems1 catatan Do
tertentu. . R
49. Daftar Hadir adalah naskah dinas dari pejabat berwena_ng yang berisl-_'.-_"-’ ::g-:' o
keterangan atas kehadiran seseorang. L _' S
50. Piagam adalah naskah dinas dari pejabat yang berwenang beﬂsz I
penghargaan atas prestasi yang telah dicapai atau keteladanan yang telah S
diwujudkan. A
51. Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan’ dzsmgkat ST’?FP adalah' .
naskah dinas yang merupakan tanda bukti seseorang’ teiah hﬂus":' B
pendidikan dan pelatihan tertentu. S e
52. Sertifikat adalah naskah dinas yang merupakan tancia bul{tl seseorang. L
telah mengikuti kegiatan tertentu, : Rt
53. Perubahan adalah merubah atau menylszpkan sua“tu nask:ah dma L
54. Pencabutan adalah suatu pernyataan tidak berlakunya Suatu naskah’-f S
dinas sejak ditetapkan pencabutan tersebut. - e e
55. Pembatalan adalah pernyataan bahwa suatu naskah dmas dzanggap: L
tidak pernah dikeluarkan. : e

Ketentuan Pasal 8 diubah, sehingga berbunyi sebagai bériklit o o
Pasal 8 o

Pengelolaan surat keluar sebagaimana dimaksud dalam Pasal 6 humf b e
dilakukan melalui tahapan : o i

a. Konsep surat keluar diparaf secara berjenjang dan: terkaerdmas1 sesual_f._;-_"}f' SN
tugas dan kewenangannya dan diagendakan oleh masmg masmg umt iata"’_ i - '
usaha dalam rangka pengendalian;

b. Surat keluar yang telah ditandatangani oleh pe_]aba‘t yang b?lwemang;
diberi nomor, tanggal dan stempel oleh unit tata usaha pada masmg--c_ S
masing satuan kerja perangkat daerah; S : e

c. Penomoran sebagaimana dimaksud pada huruf b, diatur beldasaikan__-:.':_:'.._"_.:___:' I
kode klasifikasi surat, nomor surat keluar dan unit peﬂgeiah surat;- '

d. Surat keluar sebagaimana dimaksud pada huruf b wagib segela dzkmm e
dan : oy

e. Surat keluar diarsipkan pada unit tata usaha. _ |

Ketentuan ayat (2) Pasal 23 dihapus, sehingga Pasal 23berbuny1sebaga1

berikut : S e e
Pasal 23

(1} Setiap naskah dinas sebelum ditandatangani teriebih dahulu dlpalaf
(2} dihapus. '

Hafo ERRANGEAT BARTAH
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(3) Paraf sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dilakukan oleh §Ejéibat 'téi‘kéiff S
secara horizontal dan vertikal. EER

(4) Paraf sebagaimana dimaksud pada ayat (1) merupakan tanda tangan"."“f_
singkat sebagai bentuk pertanggungjawaban aLaS mua‘caﬁ matem SRS

substansi, redaksi dan pengetikan naskah dinas.
(5) Paraf sebagaimana dimaksud pada ayat (4) meliputi :
a. paraf hirarki; dan E
b. paraf koordinasi. B
4. Ketentuan Pasal 24 diubah, sehingga berbunyi sebagai -berikuf_: E
Pasal 24 -

(1) Penulisan nama gubernur dan wakil gubernur pada nask&h dznas'f'_-'-j:"._':;____'__:"-

menggunakan gelar.

(2) Penulisan nama pejabat selain yang dimaksud pada ayat (1) pada naskahf_. Ll

dinas menggunakan gelar, pangkat, nomor mduk pegawa1

5.-.Ketentuan ayat (1) Pasal 25 dihapus, schingga Pasal 25 berbun‘yi sebagaiif Bt

“berikut :

Pasal 25
(1} dihapus.

{2) Gubernur menandatangani naskah dinas da}arn benmk dan' susunan
surat sebagaimana dimaksud dalam Pasal 15 vang mehpuﬁ E
Instruksi;
Surat Edaran;
Surat Biasa,
Surat Keterangan;
Surat Perintah;
Surat [zin;
Surat Perjanjian;
Surat Perintah Tugas;
Surat Kuasa,
Surat Undangan;
Surat Keterangan Melaksanakan Tugas;
Surat Panggilan;
. Lembar Disposisi;
Pengumuman;
Laporan;
Rekomendasi;
Telegram;
Berita Acara;
Memo/Nota;
Piagam;
. Sertifikat; dan
STTPP.

SECPRLTOO R ATIOR MO Q00

6. Ketentuan ayat (2) Pasal 26 diubah, sehingga berbunyi sebagmbemkut it

Pasal 26

(1) Wakil Gubernur menandatangani naskah dinas. dalam bentuk da;n'f:-f_f__:.:jj_'_-
susunan surat sebagaimana dimaksud dalam Pasai }5 yang mehpum

HA R PLEANGHAT DARRAH
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Surat Biasa;

Surat Keterangan;
Surat Perintah;

Surat Izin;

Surat Perintah Tugas;
Surat Keterangan Melaksanakan Tugas,
Nota Dinas;

Lembar Disposisi;
Telaahan Staf;
Laporan;
Rekomendasi; dan
Memo.

mARTITTQ@ MO A0 TR

(2) Wakil Gubernur atas nama Gubernur menandatangam naskah dmas
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 15 yang mehputz
Surat Edaran
Surat B1asa,
Surat Keterangan;
Surat Perintah;
Surat Izin;
Surat Perintah Tugas;
Surat Keterangan Melaksanakan Tugas;
Nota Dinas;
Lembar Disposisi;
Pengumuman;
Telegram;
Berita Acara;
. Piagam; dan
Sertifikat.

BRURTT RO QA0 O

7. Ketentuan Pasal 27 diubah, sehingga berbunyi sebagai berikut: -
Pasal 27 S S
(1) Sekretaris Daerah menandatangani naskah -dinas - sebagaimana . |
dimaksud dalam Pasal 15 yang meliputi: ' S R e
Surat Biasa;
Surat Keterangan;
Surat Perintah;
Surat Izin,
Surat Perjanjian;
Surat Kuasa;
Surat Undangan;
Surat Keterangan Melaksanakan Tugas; -
Surat-Panggilan;
Nota Dinas;
Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas;
Lembar Disposisi;
. Telaahan Staf;
Pengumuman;
Laporan;
Rekomendasi;
Surat Pengantar;
Lembaran Daerah;
Berita Daerah;
Berita Acara;

TR RoeTOoOS g rRTTIR D0 A0 R
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(2) Kepala Perangkat Daerah atas nama gubernur menandatangani ﬁaskah' "
dinas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 15 yang meliputi:

a. Surat Biasa;

b. Surat Keterangan;

c. Surat Perintah;

d. Surat Undangan; dan
e. Sertifikat.

(3) Kepala Badan Pendidikan dan Pelatihan selaku kepala Perangkat Daerah
atas nama gubernur menandatangani naskah dinas sebagaimana
dimaksud dalam Pasal 15 yang meliputi:

. Surat Biasa;

. Surat Undangan,

Penigumuman,

. Telegram;

. Piagam;

Sertifikat; dan

g. STTPP.

Ketentuan Pasal 31 diubah, sehingga berbunyi sebagai berikut :
Pasal 31

(1) Sekretaris DPRD menandatangani naskah dinas Sebaga;mana dlmaksud
dalam Pasal 15 vang meliputi: B RN L

Surat Biasa;
Surat Keterangan,;
Surat Perintah;
Surat 1zin;
Surat Perjanjian;
Surat Perintah Tugas;
Surat Perintah Perjalanan Dinas;
Surat Kuasa;
Surat Undangan;
Surat Keterangan Melaksanakan Tugas;
Surat Panggilan;
Surat Pengantar;
. Surat Keterangan,;
Nota Dinas;
Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas;
p. Lembar Disposisi,
gq. Telaahan Staf;
r. Pengumuman,
s, Laporan;
t. Rekomendasi;
u. Berita Acara;
v. Memo; dan
w. Daftar Hadir.

OO T

SRS TR e R0 O

S

(2) Sekretaris DPRD atas nama gubernur menandatangani naskah dmas I

sebagaimana dimaksud dalam Pasal 15 yang meliputi:

a. Surat Biasa,;

b. Surat Keterangan;

c. Surat Perintah;

d. Surat Undangan; dan
e. Sertifikat.

RANOG | eEmosowsr pasnas I e
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10. Ketentuan ayat (1) Pasal 49 diubah, sehingga berbunyi sebagai berikut :

(1)

Pasal 49

Kop naskah dinas jabatan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 48 hurﬁf a, -

untuk - gubernur/wakil gubernur, memuat sebutan _“GUBERNUR'.-' -

KALIMANTAN BARAT” dengan menggunakan lambang negara- berwarna
kuning emas dan ditempatkan dibagian tengah atas, dicetak tidak timbul

dengan mencantumkan alamat pomor telepon, nomor faksimile, web sfce s

e-mail dan kode pos ditempatkan dibagian tengah bawah untuk naskah :
dinas dalam bentuk dan susunan surat.

Kop naskah dinas jabatan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 48 hiiﬂ_;f a,
untuk Ketua DPRD, memuat sebutan “DEWAN PERWAKILAN RAKYAT -

DAERAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT” dengan menggunakan lambang
daerah berwarna dan ditempatkan dibagian tengah atas serta alamat nomor .~
telepon;, nomor faksimile, website, e-mail dan kode pos ditemnpatkan SR
dibagian tengah bawah untuk naskah dinas dalam bentuk dan susunaﬁ- S

_ surat.

Kop naskah dinas perangkat daerah sebagaimana dimaksud dalam’ pasal @
48 huruf b, memuat sebutan pemerintah provinsi, nama satuan ketja .
perangkat daerah, alamat, nomor telepon, nomor fakszmﬂe web szte,_ —maﬂ-'-};

dan kode pos.

11. Ketentuan ayat (3) Pasal 62 dihapus, sehingga Pasal 62 berbunyi "sg-j:bfagai
berikut : : A

(1)

(2)

Pasal 62

Perubahan dan pencabutan naskah dinas dilakukan dengr—m ben’mk dan S

susunan naskah dinas yang sejenis.

Pejabat yang menandatangani naskah dinas sebagaimaﬁa' dima‘i{'sud pada
ayat (1) dilakukan oleh pejabat yang menetapkan, mengelum kan atau- e

pejabat diatasnya.

(3) dihapus. | EREREEEE
12. Ketentuan ayat (4) Pasal 63 dihapus, sehingga Pasal 63 '.bei‘bunj'fi's’ei::)agé_i'_
berikut : T e
Pasal 63 | |
(1) Gubernur melaporkan pelaksanaan naskah dinas di ‘ lingk’uﬁgé‘ﬁ-.ff ..

(2)

(3)

(4)

pemerintah provinsi kepada Menteri Dalam Negeri.

Gubernur melakukan pembinaan dan pengawasan penyelenggaraan"_

naskah dinas di lingkungan pemerintah kabupaten/kota.

Gubernur melakukan monitoring dan evaluasi seécara’ berkala atas_;"_

pelaksanaan ketentuan Tata Naskah Dinas.
dihapus.

Bara FERABQRAT DARRAH:

_ I N—
VUKD PR ERANEA ARISTRRL | BEADA
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13. Ketentuan Pasal 64 diubah, sehingga berbunyi sebagai berikut
Pasal 64

Bentuk dan susunan naskah dinas, penempatan a.n, u.b, u.p, Plt, Plh dan 'Pj,'_.:
paraf, bentuk, ukuran dan isi stempel, kop naskah dinas, sampul naSkah dinas

dan papan nama tercantum pada Lampiran dan merupakan: bagian: yang tldak . .3_ .- _- |

terpisahkan dari Peraturan Gubernur ini.
Pasal 1T

Peraturan Gubernur ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. : i
Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundaﬂgan Peraturan o

Gubernur ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Provins: Kahmanta.n -
Barat.

Ditetapkan di Pontianak
pada tanggal S“\i y “s}f\ g goi s i :

/GUBERNUR KALIMANTAN BARA"I‘ f" ol

Diundangkan di Pontianak
pada tanggal /7 “luon e,

[ e Y

SEKRETARIS DAERAH
PROVINSI KALIMANTAN BARAT,

AL, LEYSANDRI =
BERITA DAERAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT TAHUN 2021 NOMOR




LAMPIRAN
PERATURAN GUBERNUR KALIMANTAN BARAT
NOMOR TAHUN 2021

TENTANG PERUBAHAN ATAS PERATURAN GUBERNUR NOMOR 116 TAHUN
2009 TENTANG TATA NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN PEMERiNTAH
PROVINSI KALIMANTAN BARAT,

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

INSTRUKSI GUBERNUR KALIMANTAN BARAT
NOMOR ...

TENTANG

dengan ini menginstruksikan :

Kepada TR UO T T oy
e e ettt e ettt b et b e e e e e r e eee et r e e anretasaen e aras it RN
OO ot
OSSO SO

Untuk _ _

KESATU e oot e e D

KEDUA e et SURTIRENE B £ i

KETIGA s 8D SEtETUSTYE]

Instruksi ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan
Ditetapkan di ..o,
pada tanggal ............. AT
GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,

NAMA

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.......... WEDSHE. vl nsiess s

HARD PERANGHAT DARRAN, .
HU;WM TEMRARARSA -

S A

ASISTENT| o sERDA-L




Tembusan :

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.........., Website

.

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

Tempat, Tanggal, Bilan dan _.Té!juh'

Kepada

SURAT EDARAN
NOMOR...
TENTANG...

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat

KARD 1] PERANGKAT DASRAR | Lovempsy | gmmpa o
HUEUM prmmARAREA
E . - .




KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

Tempat, Tanggal, Bulan danTahun =~ |
Kepada i

SURAT EDARAN
NOMOR...
TENTANG

D R L E T T I S S P
R R e i T A

..............................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
A e e R R L T T
e R L L R R L L L T T T r T Ly L ALY
B I T AN L

.........................................................................................................................

a.n. GUBERNUR KAUMANTANBARAT Sl
SEKRETARIS DAERAH , -

NAMA
PANGKAT
NIP
Tembusan :
£ SR PR
S PO OO
HARD FRERARGHAT DABRAHL | oppmu y SHES?& ji

HUKOM L“mm.ﬁ%msag;s'
B
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KOP NASKAH DINAS -

PERANGKAT DAERAH
Momor e e . Ytih.
Sifat e
Lampiran .. :
Hal b rraaerarra -
di —

........................................................................................
...........................................................................................
B R T T S e PP et

D R L
LR L L L L T T
R L e O L T L L LT T L T T T uera e

R R L N L e R T T T T T Y s,

.....................................................................................
R L L I T N T R R R R LT L L L T A

Tembusan :

...............................................

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT
'KEPALA PERANGKAT DAERAH,

o NAMA
- Pangkat .
cor NP

KARD | PERANGHAT PARRAM | ovenpery
I : mnuﬁ&gm&;&;_--_-:_ S g
[ Lﬁ k‘f’f : o
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun

Kepada
Nomor PR Y.
Sifat et e
Lampiran ..
Hal L e er et
di —
NAMA JABATAN KEPALA
PERANGKAT DAERAH, -~ .
NAMA
Pangkat
NIP.
Tembusan :
) OO RSO USRI
e —————
HARG FERANGHAT DABRAH ASISTER I SEEDA .

HUKUM PEMRANARSA
)

Tt A7




GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

SURAT KETERANGAN
NOMOR ..........................
Yang bertandatangan dibawah ini :
a. Nama

b. Jabatan : Gubernur Kalimantan Barat.

dengan ini menerangkan bahwa

a. Nama/NIP et TN o et
b. Pangkat/Golongan : ...................... ettt wiivieei DT
C. JADBIAM e e e e r et a e et 2

d. Maksud

LR D R R LT R R R LR L LR L T T p i L S

.........................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

R R I i I T T
.......................................................................................................................

R I R R I R T T N L T T T T oo A S
...................................................................................................................................................

Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun =~

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,

NAMA

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat
Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-maif.......... , Website

HARD PERANGHAT DAERANM

ABIBTEN I BEERA
HURUM PEMRAKARSA
§ " #

A [ AN 4




KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

SURAT KETERANGAN

Yang hertandatangan dibawah ini :

a. Nama e et —— e et e e e e ter e eaeaan

b. Jabatan : Gubernur Kalimantan Barat.

dengan ini menerangkan bahwa

a
b. Pangkat/Golongan  .......ccciiieieee. Lo e :
¢. Jabatan e rere e enecoreeree v teaatteanara bas aebreas e etntnnareeareararraeetensonn
d. '

Maksud L ettt e e et r e tteb ettt e e e re e eaeeenn e ire e arreraarar—.———————ios _

........................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
........................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
........................................................................................................................................
...................................................................................................................................................

Surat Keterangan ini dibuat untuk diperg_unakan seperunya.

Tempat, Tanggal, Bulan dan Téhuﬁ" RO

an GUBERNUR KALIMANTAN BARAT =
KEPALA PERANGKAT DAERAH,

NAMA
Pangkat
NI,
Tembusan :
L VORI
20
PERANGRAT DAERAN | _ocemnuy | SEKDA

KARD
Iﬂifiﬂi‘:‘? PEMBEAKAREA

S aE.ava

. Nama/NIP e U R




KOP NASKAHM DINAS
PERANGKAT DAERAH

SURAT KETERANGAN
NOMOR .. ..o

Yang bertaﬂdétangan dibawah ini
a. Nama e e ah et ree e e ee et e et e s aae e

b. Jabatan : Gubernur Kalimantan Barat.

dengan ini menerangkan bahwa

a. Nama/NIP e INIP e

b. Pangkat/Golongan :.........ccocvveeeennn. L e .
. c. Jabatan U SOOIV L

d. Maksud L e e re e earehbaa ettt et rreeeteeirareterarnreres s

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
B e R LR LR R T N L T T T L
....................................................................................................................................................

Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperiunya,

Tempat, Tanggal, Bulandan Tahun -~ .

NAMA JABATAN PIMPINAN .~

PERANGKAT DAERAH, ~ =

. NAMA
Pangkat
NP,

Tembusan :

AR PEBRANUKAT BASHAN | .
BURUE PimRAAREn | COOLGH ‘%&% A
3 " .

L T AT




GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

SURAT PERINTAH

Nama (yang memberikan perintah) @ .....o.cocooooveeevomereeeree oo
Jabatan ettt crene et n e s e s eee s nas an ke bR b

Kepada

a. Nama e, et et enaais L :
b. Jabatan et rr e rr e et e e e e e traaras sy eerm e rereseenaiaaneiane s SRR
Unfuk

R R I R R R R R R I T N T T T T T e

R L R R L I L T T T N I T T o e A S

R R R A R N LR R R R T T s

Ditetapkan di ..ol
padatanggal ............coco il

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, ~

NAMA

Tembusan ;

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat’ SRR
Telp. (0561) 736541 Faks {0561) 730082 e~-mail.......... Weabsite. o

¢ nEr R ARGEAT DATRAL : i
HARO . ?EEA&G_BAX DAERAN ABISTEE I eERnA :
HE;E{{}T‘;’% . T‘EW‘R!‘@P’&?&SA X . T
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

SURAT PERINTAH
NOMOR. +vv v oo

Nama (yang memberikan perinfah) : ORI SN S
Jabatan : '

................................................................................

Kepada

a. Nama

..........................................................................................

b. Jabatan

R I PRl A

Untuk

R T e N A0 A R
............................................................................................................................

R N L R I I I T T T T T I A S S
R A R L R L R L T T I T T T

R R R R R L L R L L T R S T R T SN S A

DHSHAPKAN G oo
padatanggal ...l

an.GUBERNURKAUMANTAQEARA#jjf&}Ef{ﬁj?ﬁ
KEPALA PERANGKAT DAERAH, - 0 e

NAMA®

Pangkat .-~
NP,
Tembusan :
| UV UU PR
2.
fmk ‘ . B } : : JIRE .
HARDG PERARGHAT DARRAR ARIETEN 1 SERDA R
\ HURUM PEMRAHARSA CRE
| e A
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

SURAT PERINTAH
NOMOR. ..o

Nama (yang memberikan perintah) @ ..., L
Jabatan e et e rre e s

Kepada

a. Nama

b. Jabatan

Untuk

................................................................................................................

................................................................................................................
R R R T I T T T T

Ditetapkan di .......o.oooeeeoiiir
padatanggal ........... ...

NAMA JABATAN PIMPINAN

SEKRETARIAT DAERAH,
NAMA B
Pangkat
- NI, '
Tembusan :
L DRSO URR PR
2

HARD PERANDEAT BANDAR - ) ”
R EMRARAREA ADISTEN 1 SERDA




GUBERNUR KALIMANTAN BARAT
SURAT IZIN GUBERNUR KALIMANTAN BARAT
NOMOR ..o,

TENTANG

R R N L L R L L R N R T L e T,

......................................................................................................

Kepada
Nama
Jabatan
Alamat

Untulk

DREEAPKEN G s oot os oo
padatanggal ... nann

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,

A

Tembusan :

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi 'Kaliméntaﬂ'B'a.rat: .' e

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.........., Website.... - - S
-EARO : prraNeRAT DAERAH | L orompry : .. é%?%;i{%?}é - o gt b
HUKUM . ?gmggﬁﬁéﬁgé S S L X ._

¥
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

SURAT IZIN GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

TENTANG

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

............................................................................................................

...........................................................................................................

..........................................................................................................

LR e T T S LA

R A R N L R LT T L T T T A S A T Pt
R R L R LT T o P g
R R I R I T T e e S S S

Untuk

R R N I S A L T T L R LR R L L P T

DitetapKAN di ... ........ooooooccs oo o
pada tanggal ...........o.c..looier oo

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT
SEKRETARIS DAERAH,

NAMA
Pangkat
NIP.

Tembusan :

. . T
HARD PERARGEAT maza:zmﬁ ABIGTEN 1
UHTM PEMRANAREA
i .

1&, g“’ ﬁ%/('!

L

SRNDA i _
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

SURAT PERJANJIAN
NOMOR. ...,
TENTANG
Pada hariini.............. Tanggal....... Bulan..... danTahun...........ooiieriveeeveeiiene,
Bertempatdi................ .kami yang bertanda tangan di bawah ini:
U SO S OO U P PR EURR PR UOPUTOTOIN
............................................................................................ PIHAK PERTAMA
et e ereeeeeireeeeeeeeniieraraebsreeaar e eabsaerateeera s a—eatetee e arnraeearaaeathabenes e ttbatashsietsan
............................................................................................ PIHAK KEDUA
Pasal 1
s 1 e
Pasal 2
OO (= T 1) S

Surat perjanjian ini ditandatangani oleh kedua belah pihak, pada hari dan tanggal
tersebut di atas.

PIHAK KEDUA PIHAK PERTAMA

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,

NAMA JELAS NAMA
Pangkat
NIP.
Saksi-saksi
) TSRS (tanda tangan)
2. {landa tangan)
3. s dst.

Jalan Abmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.........., Website.....
HARG E’EE{AEG‘&*‘?&T E’@{EE‘.I?A?% ABISTEE § SREDA
HURUM PEMEARARBA .
Ly AL




KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH
SURAT PERJANJIAN
NOMOR. .
TENTANG
Padaharini............ Tanggal....... Bulan..... dan Tahun....ooeeeeeen s '- : : ::' )
Bertempatdi ................. Kami yang bertanda tangan di bawah ini: o
e et e et e et e e e e et e e ean e tsaataena vrasnatasn v e ne i
........................................................................................... PIHAK PERTAMA
e e et eee e e e e et hae—ee4eeeeeis hettee st ee e atheteree s aneaat b enste s e e bee b et aenennan i b s
........................................................................................... PIHAK KEDUA
Pasal 1
O (I
Pasal 2
T pemitup)

Surat perjaniian ini ditandatangam oleh kedua beiah pihak, pada - h&m dan tanggai o
tersebut di atas. S
PIHAK KEDUA PIHAK PERTAMA

a.n. GUBERNUR KALi?\iiANTAN SARAT? .
SEKRETARIS DAERAH S

MATERAI )

NAMA JELAS NAMA =

Pangkat Pangkat -
NIP. NIP.

Saksi-saksi :

L (tanda tangan)
2 s {tanda tangan)
3, dst.

RARD PERANGEAT PABRAN | oopnonry SUHDA

HURUM PEMRAKARRA

|
|
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KOP NASKAH DINAS

PERANGKAT DAERAH
SURAT PERJANJIAN
NOMOR. ...
TENTANG
Pada hari inf.............. Tanggal.......Bulan..... dan TahUM ..o
Bertempat di ................. Jkami yang bertanda tangan di bawah ini:
£ S OO OO SO PR USSR U RSN OO RO SUO TR TURTORTURTEON
............................................................................................ PIHAK PERTAMA
et e eee e e e —e—t e e e e e ot habas et e e ee e e e e nenee e narareeseeeeantneataassestsanresrels
............................................................................................ PIHAK KEDUA
Pasal 1
e (1S pETEMERY
Pasal 2
OO = 11

Surat perjahjian ini ditandatangani oleh kedua belah pihak, pada hari dani_faihglgéié"__-

tersebut di alas.

PIHAK KEDUA

NAMA JELAS
Pangkat
NIP.

Saksi-saksi *

PIHAK PERTAMA =~

NAMA JABATAN PIMPINAN -~~~

PERANGKAT DAERAH, -

| MATERAI

NAMA
Pangkat
NIP.

T {tanda tangan)
20 e, (tanda tangan)
30 dst.

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Katimantan Barat

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.........., Website.....
HAED PERABLRAT %ﬁ:&@a? — o
i e APIOTEE I BREDA

VLA

v
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NOTA KESEPAKATAN
ANTARA
PEMERINTAH PROVINS! KALIMANTAN BARAT
DAN
PEMERINTAH ...

Pemerintah ..................., dan Pemerintah ....................., yang dalam hal ini -

disebut sebagai “Para Pihak’”.

Berkeinginan untuk meningkatkan hubungan baik dan kerjasama antara -

masyarakat kedua belah pihak .

Mengakui pentingnya prinsip kesetaraan dan saling menguntungkan

Merujuk kepada Nota Kesepahaman antara Pemerintah ..., dan’
Pemerinfah................ , dalam upaya untuk meningkatkan kerjasama, yang ditandangani di =~

Kota..........., tgl...bin..._ tahun.

Sesuai dengan hukum, peraturan dan prosedur administratif yang berlaku pada
Negara masing-masing

Telah mencapai kesepakatan sebagai berikut:
ARTIKEL 1
TUJUAN DAN RUANG LINGKUP KERJASAMA

Para pihak akan membentuk sebuah kerasama ... untuk memngkaikah cféh:

memperluas kerjasama yang efeklif dan saling menguntungkan bagi pengembangan kedua ; ::
kota, dalam batas kemampuan keuangan dan teknis yang dimiliki, pada bidang- bldangr.j

sebagai berkut

1. e e e s e s en e e s s be e s ee et vesnRrs e e nrae e erar s Eaae tebe e eeesanns eannnntnosarnen e sbarnieeniee b aniaes et
2. e n e oot Lt et bt e e kbt e e A e R et e cen et s teessasbeaeerre e s eneatsae ey as st eaatente s ninnreereateteenenat e vii ]
3. e re e e ea e e e eah et e et b et e e an eee et etae s trete e bnnee s ereres sennnsasasteae e rnreeireenansit el
b e dan seterusnya
ARTIKEL 2
PEMBIAYAAN

Segala kegiatan yang mengacu kepada Nota kesepakatan ini berganiung kepada

ketersediaan dana dan personal Para Pihak, serta sumber lain yang ’cersedza yang dxsepakah_i_ﬁ'_

oleh Para Pihak.

ARTIKEL 3
PENGATURAN TEKNIS

Untuk memfasilitasi pelaksanaan dari Nota kesepakatan ini, Para Pihak dépat méhib'uét-__;;f 5
pengaturan program, proyek atau rencana tindak yang tercakup dalam keseluruhan dari’ Noi'a._ R

Kesepakatan ini, yang meliputi bidang-bidang sebagaimana tersebut didalam- Ar‘t;ke! 1.

ARTIKEL 4
KELOMPOK KERJA
1 R e N T T O T SR ;
B e ettt ee e e A e e he e n b e R sra et e b et e st et s e ae et et en e e e e e ere e e e s areere .
B et b et et re et e e dan seterusnya. - -
KARO PERANGEAT PAERAH | 4 ovpmany ¢ SERDA ' _
HINLUM PEWMRARAREA . P o
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ARTIKEL 5
PENYELESAIAN PERSELISIHAN

Setiap perselisihan yang timbul dalam penafsiran atau pelaksanaan Nota kesepakatan ini, -
akan diselesaikan secara damai melalui konsultasi negosiasi antara Para Pihak.

ARTIKEL 6
PERUBAHAN

Nota kesepakatan ini dapat diubah atau diperbaiki. Masing-masing pihak dapat meminta
perbaikan atau perubahan. Segala bentuk perubahan ataupun perbaikan yang disepakati
kedua belah pihak harus merupakan bagian integral dari Nota Kesepakatan ini. Perbaikan
atau perubahan tersebut diberlakukan pada tanggal yang telah ditentukan oleh Para Pihak.

ARTIKEL 7
PEMBERLAKUAN, MASA BERLAKU DAN PENGAKHIRAN
e e e e e e e bttt ettt e ettt ettt et e ant e m—etarentrataranerrarare s ;
e e et e e e et et ereeerteee e e e e eetene et e s ;
D e et e e es et be s e e b e b e et e et een e e te e e n et eeeten e e et e te e ar oot ae e e een et en e e e teeeaaaan :
e e b4 e e e e b ee e ee ey e st e e —eeeeeeeaeerrraateeraar e ntaerrseerr e ;
D e e et ;
B e e e e e e et e e et ety er e et rer_arr.—raar ey aeaat s e n e ;
e e r et eta e dan seterusnya.

DENGAN DISAKSIKAN OLEH, pahak~pthak bawah ini, sebagaimana telaly dssahkaﬁ o!eh
Pemerintah Daerah masing-masing, telah menandatangani Nota Kesepakatan'ini. - -

GUBERNUR oo GUBERNUR....... e

NAMA NAMA

HARD PERARGIKAT ﬁé’%ﬁﬁﬁﬂ &QESTﬁﬁX SEKDA . ‘

HITH U ?f‘,}l‘ﬂﬁhi{ﬁ?ﬁﬁ ¢ Lo
b Vv A
|




i9

CONTOH
FORMAT MAP

RARD
HUTHUE

PERANGEAT DADRAH

ASISTEN I
PEMRAKARSA - S1STER

EREDA

Y 1A

£




GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

SURAT PERINTAH TUGAS
NOMOR ...l
DABAN et et
MEMERINTAHKAN :
Kepada 1. Nama e et e e e et e e enes
Pangkat/gol e et et e e et r e
NIP et r et e h s e e e s an e e e et ar e s b b ee e e rnreenn
Jabatan e e et e et e e et ate e e rrraae s
2. Nama e e e e a s et e e e e
Pangkat/gol e ettt e e et et ee e e n e e vnbeaasene
NIP e et e e et e rn et e e aa e s e e e neen
Jabatan et a sttt e e e e e e rer et e b e e e eae e
Untuk S RO OSSR UUS ROV OTURRUTOUOINt
et ettt et een e r e n s eatr e e ens
T USSP U U U TRy P VOO RO
Ditetapkandi ...........................
pada tanggal

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,

NAMA
Tembusan :

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat
Telp. (0661) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.......... . Website

HARD TERANGEAT DALRAHM ASISTEN | SERTA .
HURUM PEHRARARRA .

i g § |
L) )
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KOP NASKAH DINAS

PERANGKAT DAERAH
SURAT PERINTAH TUGAS
NOMOR ...
Dasar et e e e e eeeaeeeaeeee et et e e e eta e tan e aeeanstanr iyt
MEMERINTAMKAN :
Kepada © 1. Nama U UU VOO P ORRU RO UEUUU PR
Pangkat/gol s et et b at s oA ek ba it taeneeeee s
NP e e — i e e e e e et o rrraaaararaer ranns
Jabatan L e er i a—e ettt ettt avaeaterer et e naeenas '
2. Nama e e ey eas e te bt e e earernarsennenr e aderes
Pangkat/gol OO U URURISRRTOTUON
NiF T e e ee et am et e r et e e ra et e arasrre e erararirs .
Jabatan L et e r ettt et ara et aa e e et
Untulk e e e e ———————————————
B e e e e e e e ————————— '
RN VORI

Ditetapkan di .......cooovveereee,
padatanggal ...

a. n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT -~~~

SEKRETARIS DAERAH, . . -
NAMA
Pangkat
NIP.
Tembusan :
e
R e,

HKARO PRRARGHAT Dﬁ?ui'?.fﬂ{ ASIETEN T
FURTH PEMRARAREA

\iL v AL

SEEDA |




b
389

KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

SURAT PERINTAH TUGAS
NOMOR ...l

Dasar ettt e———— et et

Kepada 1. Nama e et a e n e et aan e e e ena et e
Pangkat/gol e e e et e ey ee e aan s e n e e sttt e ennrae e
NIP e ettt a e eane s
Jabatan et e e — e et ta e st a bt e e anaeeeaans
2. Nama e b et e oot ae e et et s eate s e neetesen e
. Pangkat/gol et htaat bt nt st e pe Rt a et anbeaa e s earaaraeaes
NIP PO U OV E VU U USROS
Jabatan e et r e e bt ra e eeanans
Untuk R U O TSR UTUTURRURT TN
U O O U OOV RO U TR URUTPSURURTRN
O O OO UU PRSP RTOUPRRPRI
RSO U TP UROTORUPRRRR:
et r e e e e et ettt e et e et e e e e e e X
B it e e e e eaa e e ettt n e e ne e e enane e e res ;
e dan seterusnya

Ditetapkandi ..........................

padatanggal .............c..ooe

KEPALA PERANGKAT DAERAH,

NAMA
PANGKAT
NIP.

\ V"7 7




GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

SURAT KUASA
Nomor ..............
Yang bertandatangan dibawah ini : _
a. Nama e e e _' :
b. Jabatan e e e
MEMBERI KUASA
Kepada B
a. Nama O U O C ST OP SRR i
b. Jabatan e e e
c. NiP.

.............................................................................

.....................................................................................

Demikian Surat Kuasa ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun
Yang diberi Kuasa Yang Memberi Kuasa -

NAMA JABATAN, GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,
NAMA NAMA
Pangkat
NIP.

Jatan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat
Telp, (0561) 736841 Faks (D561} 730062 e-mail.......... , Website

1 HARG PERANGHAT DABRAR |, aupmene 1 SERDA

| wumom PEMRAKARSA | |
5 :

LN

'3
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

SURAT KUASA
Nomor ...............

Yang beriandatangan dibawah ini :

a. Nama e e e e e e e et e r—— e
b. Jabatan e e e e e e

MEMBERI KUASA

Kepada

a, Nama
b. Jabatan
c. NIP.

....................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
R R R N e T T I T e e

...................................................................................................................................................

Demikian Surat Kuasa ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagéiména'me‘s'tinyéa'.-i-- S

Tempat, Tanggal, Bulan dan _Taﬁizf;. o

Yang diberi Kuasa Yang Memberi K’t.taé’a | .' ST
NAMA JABATAN, NAMA JABATAN KEPALA  ~
PERANGKAT DAERAH,
NAMA NAMA
Pangkat Pangkat
NIP. NIP.

BUEUM TEMRBARARIA

& A

1 HARG PERANGHAT DABRAN 1§ oeopunm g HEHDA
i




Kepada
Nomor s Y. e
Sifat e e e
Lampiran e
Hal Undangan di -
Hari e
Tanggal e,
Pukul PP OTUUOUDTRRRUST
Tempal e
ACEFE e
ettt D SOteTUSTYEL
GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,
NAMA
Catatan
S PR
YR TUPURUUTOUUS
Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat
Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730082 E-mail.......... , Website. ...

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun

HARG PERAHGHAT DAERAH ASIETEN T BEEDA
HUREUM PHMRAKNARSA
B %

v 7
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

Nomor
Sifat
Lampiran
Hal

Tembusan :

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun

Kepada

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT -
KEPALA PERANGKAT DAERAH,

NAMA
Pangkat
NIP.
I—- BARO PERANGEAT DAERAH ASISTEN 1 —

HURURM PEMRANAREA
k-

A . /m
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun

Kepada
Nomor e 4 £ T USSR US T URUOTRROUR .
Sifat S U TS RUTURRUTORRURRUY
Lampiran s
Hal : Undangan di -
Har e e
- Tanggal SO OO UP PR
Fukul L e e et
Tempat e
ACBIE e e
et dan seterusnya,
KEPALA PERANGKAT DAERAH;
NAMA
Pangkat
NIP.
Catatan :
T
2 s

HARO PERANGKAT DARRAR -
HURUR BRHPARARSA

S N

ATUTRRI GEEDA




Yang bertanda tangan dibawah ini;

Nama s
NI
Pangkat/Golongan S SRS U RO
Jabatan PP U PO UUUUPRURISRIN

Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa:

Nama ettt e a s
NP
Pangkat/Golongan ettt e e e e e et e et et e aa e
Jabatan

Yang diangkat berdasarkan Peraturan ...
................. Nomor ....................... terhitung
telah nyata menjalankan tugas sebagae
di -

.............................................................................................................................

.....................................................................

Demikian surat  keterangan melaksanakan tugas ini saya buat denganﬁ S
sesungguhnya dengan mengingat sumpah jabatan/pegawa: negeri.sipil dan .
apabila dikemudian hari isi surat pernyataan ini ternyata tidak benar’ yang”w e
berakibat kerugian bagi negara, maka saya bersedia menanggung kemglan'-.' SR

tersebut.

Tempat, Tanggal, Bulandan Tahun'

GUBERNUR .......... S

NAMA

Jatan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730082 e-mail.......... , Website....
[ HARD PEAANGHAT im%;i’&;%ﬁ ASISTEN I SERDA
HUBEUM lﬁr-a?ﬁr»:m«cfmsia

.l \g\ L7




KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN TUGAS

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama
NI e
Pangkat/Golongan U UUTORSERITRTURIIN
Jabatan :

Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa;

Nama
NIP e
Pangkat/Golongan e
Jabatan '

Yang diangkat berdasarkan Peraturan ...
................. Nomor ....................... terhitung
telah nyata menjalankan tugas sebagai

.............................................................

..................................................................

.............................................................................................................................

Demikian surat keterangan melaksanakan {ugas ini saya buat dei‘zgaz‘t‘.'- A
sesungguhnya dengan mengingat sumpah jabataﬂ/@egawal negeri sipil .dan- ..
apabila dikemudian hari isi surat pernyataan ini ternyata tidak: benar.: yang-:“__._ EEPRE B
berakibat kerugian bagi negara, maka saya bersedia menanggung kerugsaﬂ*jﬁ: ' :

tersebut.

Tempat, Tangga}-:agfg'n dan Téh'uﬁg

araGUBERNURKAUMANTANBARAt Rf77

SEKRETARIS DAERAH,

NAMA
PANGKAT .
NI,
Tembusan ;
E SRS
2 e

ARG PERANGRAT DABRAH AGIGTEN 1 -
HURIRE PEMBAMAREA

% B i et 53

B S T P 4
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN TUGAS

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama

NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan

Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa;
Nama
NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan

....................................................

Yang diangkat berdasarkan Peraturan ... S _.
................. NOMOT e t0NIUNG e

telah nyata menjalankan tUgas $SEDA0AT .......c..ocovv oo L CF

di -

..............................................................................................................................

Demikian surat keterangan melaksanakan tugas ini saya buat derxganf.*-f' DR

sesungguhnya dengan mengingat sumpah jabaianlpegawaz negeri sipil dan -
apabila dikemudian hari isi surat pernyataan ini ternyata tidak benar yang . =

berakibat kerugian bagi negara, maka saya bersedia menaagguag kerugxan’f;i-:_ o

tersebut.

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun"

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT =

KEPALA PERANGKAT DAERAH,

NAMA
PANGEAT
NIP.
Tembusan :
B SRS
e s

HARD PERANSHAT DARRAK
Hﬁ}(ﬂﬁ% Wﬁs@i’.&&m%ﬁ

h AT

ABIBTER L BERDA




GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun

Kepada

Nomor e e 4 41 TR OO URUST PSP

Sifat e

Lampiran ..,

Hal O PROUPUPOUPURURTURNY

di -
Dengan ini diminta kedatangan Saudara di ..o,
O S
Mar e
Tanggal e e b e s st e e e nee e e eennne
Pukud D ettt et .
Tempat e e e et b e s st e s e oo e e nanan e
Menghadap o
kepada e ey et b e e e n e e ar et a s e ans s ernen s raes )
Alamat © et et et n e e a e e aetaranrans ’
U e
Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya, -
GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, -
NAMA
Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat
Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-maii.........., Website.....

RARD PERANGUAT DAERAR | o oppnpy SEHDA
HuELM PENMRARAREA

[ AL




KOP NASKAHM DINAS
PERANGKAT DAERAH

Normor D
Sifat D
Lampiran ...
Hal D eveeeen

Tembusan ;

Tempat, Tanggal, Bulan & Tahun

Kepada

.............................. Y. e
.............................. G

Dengan ini diminta kedatangan Saudara di ......o.ooocooeeeeee e,
pada .................................................................
Ham e,
Tanggal O R SO SRR OUSRORROT
Pukul e e ettt _  ’
Tempat et ee e st ea et e ettt e s
Menghadap e
kepada O USRS RSO UTURSPRUOTURTUURTOR: i -
Alamat e e e e e e e s s vt eeeneteen
UK e e

..................................................................................................................

.........................................................................................

Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenubnya. .

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT
SEKRETARIS DAERAHM,

NAMA
Pangkat
NiP.
ARG PERANGEAT DALRANH ASTETEN I SERDA .
HUKRUM Fmi?m{ﬁmm ._




33

KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

Tempat, Tanggal, Bulan & Tahun

Kepada

Nornor e Y, e
Sifat e
Lampiran .
Hal U

Tanggal e et et e tateet e it e e et ar et e eeeaaseanatbete e s et e s e e s e e e
Pukul O OO U TN UUUNRUUROTOORON
Tempat B TSP OV U ST PP UTURTRUURPIT

Menghadap
kepada et r e et en e bt et s e e et et r 1 e e e e et rtreeeensenn e

Alamat

Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya.

NAMA JABATAN PIMPINAN
PERANGKAT DAERAH,

NAMA
Pangkat
NIP.

Tembusan :

KARO PIRAMGIAT DATRAN .
HTHUE PEMRANARRA AMSTRWI | AERDA

, / A 7
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KOP NASKAH DINAS

PERANGKAT DAERAH
NOTA — DINAS
Kepada e e et ee o r e et eyt ea e e2e s s e e e n et e e e e e e ea e rareae e s tn s aneeetenainn
BT e e e e et r e e e rar et e e et ae it et et et teraeeaarraes
Tembusan e eieterrenee e teree e e et et ee R R S sttt et a e s e et nann e e e eere et ratetaeetaesennnrneenanean
Tanggal T e reeseereteeEEeaehieaaeeieaetarheL e enat et eeeneentatrrettetae s hratabaTenns eeertan bt e i st reeaseenennrn e nan
N OTTIOF L e et — et a e et ettt et s et e et e aeen e e e eeeaanaanreeas
T 7= S OV S TS U RSSO R T R UTURSOTU
Lampiran S OO E PO YRR
] et e e et e r ettt et er e e a e
KEPALA PERANGKAT DAERAH,
NAMA - =
Pangkat
NP, ..
ARG PERANGEAT DARRAH ABTETEN 1 SUUDA
HUE?'.{UM wzzaznm;imm . /
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun

Kepada

NOTA PENGAJUAN KONSEP NASKAH DINAS

Disampaikan dengan hormat e e inies '_
Tentang s e e . e
Catatan AR It
Lampiran D e b e e e ey

Untuk Mohon persetujuan dan

tanda tangan atas T R T
DISPOSIS! PIMPINAN KEPALA PERANGKAT DAERAH, ~
Tindak lanjut staf CONAMA

Pangkat - Lo

Catatan : Coret yang tidak periu.

r

HARD
HUMUM

PRRANGEAT DAERAR ASIETEN I S?&}}{l"}&
SEWRAKAREA . _




KOP NASKAH DINAS
SEKRETARIAT DAERAH

LEMBAR DISPOSISI

Surat dari : Diterima Tgl -
No. Agenda
No. Surat : Sifat ;
Tgl. Slj,zrat : [1Sangat segera [[] Segera [] Rahasia
Perihal

Diteruskan kepada Sdr.

Dan seterusnyanya ......

Dengan hormat harap:

........ L] Tanggapan dan Saran
........ L] Proses lebih lanjut
........ Ll Koordinasi/konfirmasikan

Catatan

Nama Jabatan
Paraf dan tanggal

Nama Pejabat o

HARD
HURUM

PERANGREAT DBAERAH ABIETEH 1 SERDA
PEMEABAREA

|
bk
|

b

PP
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAM

LEMBAR DISPOSISI

Surat dari : Diterima Tgl -
: No. Agenda
: : Sifat : AR EUR LAt B PR
$§I- SSLL?::tt I' | Sangat segera [ ] Segera ] Rahasia: B R
Perihal

Sekretaris Perangkat Daerah :

Diteruskan kepada Sdr.: Dengan hormat harap: -
O SO I Tanggapan dan'Saran
s [ Proseslebihlanjut o0
N OSSOV [ Koordinasifkonfirmasikan ™~ 5
Dan seterusnyanya .......... Ll L

Kepala Perangkat Daerah

Diteruskan kepada Sdr.: Dengan hormat harap:

L [ Tanggapan dan Saran~
O STOT SO [lProsesiebihlanjut ~
L e, [ Koordinasifkonfirmasikan o
Dan seterusnyanya .......... L] T E PP

Catatan

Nama Jabatan =~ -
Paraf dan tanggal

Nama Pejabat

EaRD PERARGEAY DARRAN
HRUM PRARANAREA

ASETERE | W%‘m o IR,
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KOP NASKAMH DINAS
FPERANGKAT DAERAH

TELAAHAN STAF

Kepada
Dari
Tanggal
Nomor
Lampiran
Hal

R D R T L R LR T L L T L TNy T NI

.........................................................................................................................

...........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

i Persoalan

o PraangQapan e e e

. Fakta-Fakia yang mempengaruhi
Persoalan :

V. Analisis T S Ut Y SR STty

V. Kesimpulan

VI, Saran PR TSP S PO LR

R e R O L L L L L T L L o O R L A S

NAMA JABATAN, = =
NAMA PEJABAT
“Pangkat -
NP
HARD PERANGIAT DARRAH |\ crmeng g . g' e

MITHUM PEMRARARSA
a




GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

PENGUMUMAN
NOMOR @ ...............

TENTANG

....................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

Ditetapkan di ............... ..o
padatanggal........................el

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,

NAMA

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.........., Website.....
HARD PERARGIAT DAERAE ADISTEN I SEEDA
UL ?Eﬁﬁm'ﬁ‘ﬂ%& / .
b Vo
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KOP NASKAM DINAS
PERANGKAT DAERAH

PENGUMUMAN
NOMOR : ...............

TENTANG

.............................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Ditetapkan di ................coooo i
pada tanggal

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT
SEKRETARIS DAERAH,

NAMA
Pangkat
NIP,

HARD FERANGHAT DAERAH

. ~ ARIETEN Y BERDA
HURUM FEHBAKARBA

A,

y AT
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

PENGUMUMAN

Ditetapkandi ...
padatanggal ...,

NAMA JABATAN PIMPINAN
PERANGKAT DAERAH,

NAMA
Pangkat
NIP.

Hamo PRRANGRAT DADRAR
RUgUm @E&%ﬁm‘%&ﬁ&
¥

VT T AOTA

SETRN L EERDA




GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

LAPORAN
TENTANG
I. Pendahuluan,
A. Umum/flatar belakang.
B. Landasan Hukum.
C. Maksud dan Tujuan.
Il. Kegiatan yang dilaksanakan.
. Hasil yang dicapai.
V. Kesimpulan dan Saran.
V. Penutup.
Dibuatdi ..o,
padatanggal ..o

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, . .

NAMA

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Rarat
Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.........., Website.....

AR PERANGEAT DABRAH ARISTER I GRIDA

HUKUM FPEMRAKARSA

ok | A e
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

LAPORAN
TENTANG

. Pendahuluan.

.........................................................................................................................................

e e R L Rl L T T T I S I

................................................................................................................................................

v Penutup.
Dibuat di v i i,
padatanggal .......c.c.coovvvene
NAMA JABATAN.
NAMA PEJABAT
Pangkat
NIFP.
HAROG FERANGRAT DABRAN e s A
EHILLIE PR f\ziz%-:masm ASITEN BERLA

SRS «f(/




Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun =~

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,

NAMA

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat
Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.......... , Website... .

&
4

HARO FERANGHAT DABRAY ASTETEN 1 SERDA
HURUM PEMBEAKARSEA
5

S 2 N e
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

NOMOR ...............

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................
...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun =~

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT -
PERANGKAT DAERAH, -

NAMA
Pangkat
NIP.

ARG PERARGHEAT DAERRAR AGISTEN 1 GREEA
HURUM PEMRARAKSA
3

x
oy s

L
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun.

SURAT PENGANTAR
NOMOR : ..............

No Jenis yang dikirim Banyaknya Keterangan
Diterima tanggal ................
Penerima Pengirim
Nama Jabatan,

Nama Jabatan,

Nama pejabat

MNama pejabat
Pangkat Pangkat
NIP- NIP,
Nomortelepon ... .. .. ..
HARD PERANDHAT DAERAR ASTETER I SEHDA
HUMUM PEWMRARAREA
i

Ty Tz
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

FORMULIR BERITA

Registrasi No: ..................

PANGGILAN JENIS NOMOR DERAJAT
AR e
UNTUK e e e
TEMBUSAN e e e Tanggal/wakiu :
Jumiah kata

KLASIFIKAST : SEGERA

Nomor
................................................................................................ KMA e,
UG =
AAATTK e KMA e
R ="
BBB TTK e, KMA e,
S =
O T et TTK HBS
Tanggal waktu pembuatan ................
Wakiu Lalu Paraf
No.Kode Terima | Kirim | Lintas Operaf:c_);"
Pengirim
Nama
Jabatan

Tanda tangan

BARD PERANGHAT DAERAH ASIETEN € J—
IR PRIMTARAREA
s Vi

I S B 2 VL 4

L3
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

BERITA ACARA
NOMOR: .........

Pada hari ini tanggal

L e e et r e ettt e e, yang selanjutnya
disebut Pihak Pertama (memuat nama, NIP, Pangkat/Golongan, Jabatan dan alamat)

B et b e te st et et st e e et e eeseere et reaeteenr e rarr et aneens vang selanjuttya

...............................................................................

Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap..... untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya.
Dibuat di ..o
Pihak Kedua Pihak Pertama

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,

NAMA PEJABAT NAMA
Pangkat
NiP.

Mengetahui/Mengesahkan

NAMA PEJABAT
Pangkat
NIP.

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.........., Website...
RARD SERANGRAT DARRAH ARISTEN SERDA :
HURUR PEMEAKARSA

L ", AL
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KOP NASKAH DINAS

PERANGKAT DAERAH
BERITA ACARA
NOMOR : .........

Pada hari ini tanggal
et K] MASING-MBSNG
Tttt e e e s ettt ees e yang selanjutnya

disebut Pihak Pertama (memuat nama, NIP, Pangkat/Golongan, Jabatan dan alamat)
2,

................................................................................................................ yang selanjutnya

Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap..... untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Dibuat di

Pihak Kedua Pihak Pertama

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT
KEPALA PERANGKAT DAERAH,

NAMA PEJABAT NAMA
Pangkat Pangkat
NIP. NIP.

Mengetahui/Mengesahkan,

NAMA PEJABAT
Pangkat
NIP.
HARD PERARGEAT DARRAY ASTSTER 1 SERTIA
HUKUM PEMBAHAREA
%

A
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAM

BERITA ACARA
NOMOR : .........

Pada hari ini tanggal

et yang selanjutnya
disebut Pihak Pertama (memuat nama, NIP, Pangkat/Golongan, Jabatan dan alamait)

e et e et yang selanjutnya
disebut Pihak Kedua

..................................................................... dan seterusnya.
Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap..... untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya.
Dibuatdi ...
Pihak Kedua Pihak Pertama
NAMA JABATAN

KEPALA PERANGKAT DAERAH,

NAMA PEJABAT NAMA PEJABAT
Pangkat Pangkat
NIP. NIP.

Mengetahui/Mengesahkan,

- NAMA PEJABAT
Pangkat
NiP.

KaRD PERANONAT DATRAY
%%%,?éﬁm‘ %ﬁ?m&m

k V1AL Z

ABIETEN BEFDA
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KOP NASKAH DINAS

SEKRETARIAT DAERAH
NOTULEN

SIANGIRAPAT e e,
Har/TanQgal et
Wakiu PANgGHAN e
Waldu sidangrapal e e
Acara L e e e et ra e et e e are e

2. dan SEIEIUSNYA ..o

3. Penutup.

Pimpinan Sidang/Rapat

Ketua
Sekretaris
Pencatat

...........................................................................................................
...........................................................................................................

Peserta sidang/rapat ;1.

.m\

Kegiatan Sidang/Rapat :

1. Kata Pembukaan
2. Pembahasan
3. Peraturan

..............................................................................................

PIMPINAN SIDANG/RAPAT

NAMA JABATAN,
NAMA PEJABAT
Pangkat
- NIP.
BARO PERARGHAT DARRAH ASTRTEY I S%EE&Z?’}?&;
FITIH UM PRMBAKAREA
! \ L |/




Isi

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,

Tanda Tangan atau Paraf

AR SRANGH SEA
HARO PERANGKAT DAZRAH |\ oy —
HUHUK FEMRAKAREA
3.

i I 7




KOP NASKAH DINAS

SEKRETARIAT DAERAH
MEMO
BT e e e e
KBPAUA 1 e et
Isi

.............................................................................................................................

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun

NAMA JABATAN
PERANGKAT DAERAH,

Tanda Tangan atau Paraf

HARO PERANGHAT DAERAH ATIHTEN I BEEDA
FUHUR PEMRAKLATSA

i3

| N e

%
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

DAFTAR HADIR PERTEMUAN RAPAT

Har e
TangEal | e
Wakiu e
Tempat & e
ACBIZ 1 et
NO. NAMA JABATAN/ TANDA TANGAN KET
PANGKAT
1.
2.
3.
Dst
Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun
NAMA JABATAN,
NAMA PEJABAT
Pangkat
NiP.
) HARO PERANGRAT DASRAM ASTETEN T SERTIA
RUKUM PEMRARARTA

X b N4
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KOP NASKAH DINAS
PERANGKAT DAERAH

DAFTAR HADIR

BULAN

MINGGU e,

NO NAMA PANGKAT/ TANGGAL KET
. GOL PISIP SIPISIP]| S

1 2 3 4 1516171819110/ 11 12

KEPALA SUB BAGIAN/

SEKRETARIS

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun

NAMA JABATAN,

NAMA PEJABAT
Pangkat
NIP.

KARO
Y ééﬁj o

PERANGEAT DAERAH
PEMEAKARRA

ARISTEN I

BEEDA

A

%

A

<




GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

PIAGAM PENGHARGAAN
Nomor

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT Dengan ini memberikan penghargaan
kepada

Nama

Tempat/Tanggal lahir

NI N R e
JADALEN e e
INSIBNST e
e e e SetetUSTya,
Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun
GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,
NAMA
Eﬁ AR PERANGHAT RADRAH ASISTEN I SERLA
[i HUKIM FRMIEANAREA
i
A b 1AL

E
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CUBCRNUR

Diberikan kepada :

Nama H
NIP .
Instansi :

Sebagai/Atas partisipasinya dalan. ... .. ccoocoseeecessees
ersssssssssceanese YANE diselenggarakan oleR...ccccniivemecrececossossensseseosess
dari tanggal LR 2 NN XN Sod VG ERNBTED D beﬁempa‘t di BRI COOVRCLOCODIDILURDOINDLECRRHITS

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,

NAMA

L RABGHAT DARRANR
§“§‘i HUM PEMRAKAREA
5

A VT LT

ARIBTEN 1
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B. PENEMPATAN a.n, u.b, Plt, Pih, Pj dan Up.
1. Contoh Penggunaan “a.n.”:

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

SEKRETARIS DAERAH, KEPALA DINAS.......,
NAMA JELAS NAMA JELAS
Pangkat Pangkat
NIP, NIP.
a.n.KEPALA BADAN ... a.n. KEFALA DINAS...
SEKRETARIS, SEKRETARIS,
NAMA JELAS NAMA JELAS
Pangkat Pangkat
NIP. NIP.

2. Contoh Penggunaan “ u.b.”

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT a.n. SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIS DAERAH ASISTEN ADMINISTRAS! DAN UMUM

u.b. u.b.

ASISTEN ADMINISTRAS! DAN UMUM, KEPALA BIRC UMUM,
NAMA JELAS NAMA JELAS
Pangkat Pangkat
NIP, NIP.
a.n. KEPALA DINAS SOSIAL PROV. KALBAR
SEKRETARIS
u.b.

KEPALA BAGIAN UMUM,

NAMA JELAS
Pangkat
NIP.

3. Contoh Penggunaan “Plt™

Pit. KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAHM,

NAMA JELAS
Pangkat
NIP.

HARO PERANGKAT DABRAY
I‘iii'ﬁﬁ}‘ﬁ' PEMRAHAREA

| Y, /f

ABISYER I EEHIA
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4. Penggunaan “Plh”

Pih. SEKRETARIS DAERAH,

NAMA JELAS
Pangkat
NIP.

5. Penggunaan "Pj" :

Pj. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,

NAMA JELAS

6. Penggunaan “u.p.”:

Kepada

Yth. Gubernur Kalimantan Barat
u.p. Kepata Biro Organisasi Setda Prov. Kalbar
JI. Ahmad Yani Pontianak
di-
Pontianak.

C. PARAF DAN PENULISAN NAMA.

1.

a.

Pembubuhan Paraf Hierarkhis,

Naskah dinas sebelum ditandatangani oleh gubernur, wakil gubernur, sekretaris
daerah, asisten, sekretaris DPRD, kepala dinas, kepala badan inspektur dan direktur
rumah sakit umum  harus dsparaf terlebih dahulu oleh maks;mai tiga ‘orang ‘pejabat
secara berjenjang untuk bertanggung jawab terhadap substansi, redaksi ‘dan

penulisan naskah dinas tersebut sesuai dengan fugas pokok : dan fungsmya.

penempatan paraf tersebut pada lembar terakhir naskah dinas sesuai arah ;arum am
dimulai dari sebelah kiri nama pejabat yang akan menandatangani.

Naskah dinas yang konsepnya dibuat oleh pejabat yang akan menandatangan; naskah .

dinas tersebut tidak memerlukan paraf.

c. Paraf untuk surat perintah perjalanan dinas, dibubuhkan pada lembar pertama.

d. Untuk keamanan isi naskah dinas yang jumlahnya lebih dari satu halaman, sebelum
naskah dinas tersebut ditandatangani oleh pejabat yang berwenang maka harus B

dibubuhkan paraf pejabat pengolah pada sudut kanan bawah setiap halaman. - -

Naskah dinas dalam bentuk dan susunan produk hukum/surat yan'g lebih dafri satu E

lembar, setiap lembarnya di paraf pada pojok kiri kertas bagaan bawah

Naskah dinas dalam bentuk dan susunan surat yang mempunyai !ampiran pada'
lembar lampiran dipojok sebelah kanan atas ditulis lampiran surat, nomor dan tanggat ﬁ
seria pada bagian akhir sebelah kanan bawah d;tanda‘tangam oleh: pe;abat yang-

berwenang.

HARD PERAHGHAT DAZRAH ASTETEN 1 GEEDA
HURLM PRMEAKAREA .
3
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g. Letak pembubuhan paraf pejabat tersebut pada huruf a, ditentukan sesuai dengan

alur jarum jam, sebagai berikut

- Paraf pejabat tiga tingkat di bawah penandatangan dibubuhkan pada
permuaan/di depan nama pejabat penandatangan;

- Paraf pejabat dua tingkat di bawah penandatangan dibubuhkan pada
permuaan/di depan nama jabatan penandatangan;

- Paraf pejabat satu tingkat di bawah penandatangan dibubuhkan pada akhir/di
belakang nama jabatan penandatangan.

Contoh Pembubuhan Paraf Hierarki:

No. Pejabat yang Tingkatan Pejabat Pejabat yang memaraf
menandatangani Dibawakh
penandatangan
1. Gubermnur (N Kepala Biro/ Kadis/Kaban
(2) Asisten
(3) Sekretaris Daerah
2. Sekda (1 Kabag
(2) Kepala Biro
(3) Asisten
3. Asisten {1) Kasubbag
(2) Kabag
(3) Karo
4. Kepala Biro (1) ' Kasubbag
(2) Kabag
5. Kadis/Kaban (1) Kasi
(2) Kabid
(3) Sekretaris
6. Kepala UPT (D Kasi
(2) Kabag TU
a. (2) GUBERNUR KALIMANTAN BARAT (3)
{1) NAMA

HARG

ASIBTEN I BETA,
S _

L 1z




b. )

e. (2)

f, )
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SEKRETARIS DAERAH  (3)
(1) NAMA

(2) ASISTEN  (3)
(1) NAMA

(1} KEPALABIRC (2)

NAMA

KEPALA DINAS/BADAN  (3)

(1) NAMA

KEPALA UNIT PELAKSANA TEKNIS

NAMA

a. Pembubuhan Paraf Koordinasi.

a. Naskah dinas dalam bentuk dan susunan produk hukum yang materinya menyangkut
kepentingan unit lain sebelum ditandatangani oleh pejabat yang berwenang harus
diparaf terlebih dahulu oleh unit pengolah, unit lain yang terkait dan biro/bagian hukum

pada setiap lembar naskah.

b. Naskah dinas dalam bentuk dan susunan surat yang materinya menyangkut
kepentingan unit lain sebelum ditandatangani oleh pejabat yang berwenang harus
diparaf teriebih dahulu oleh unit pengolah, unit lain yang terkait pada lembar terakhir

naskah.

c. Paraf Koordinasi dibuat dalam bentuk stempel persegi empat.

- Contoh paraf Koordinasi :

PARAF KOORDINASI
Bagian ...
Bagian ...

Bagian ...
dst

PARAF KOORDINAS!

Dinas ...
Badar ... |

Kanfor ...
dst

- Contoh penulisan

PARAF KOORDINASI

Bagian ...

Bagian ...

Bagian ....

KEPALA BIRO HUKUM,

NAMA JELAS
Pangkat

@)

KARD
HUKEUM

PERANGHAT DABRAR

PEMBARAREA

ABISTEN I

BERDSA

. A

7
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0. BENTUK UKURAN DAN ISI STEMPEL.

Yang menggunakan Lambang.

8Cm  4Cm

NN 5
> 7 Tm ’
P

¥  Lambang Negara

Yang tidak menggunakan lambang.

e —

N

Ll

8Cm 4Cm

7

1. Stempel Jahatan dan Stempel SKPD.

a. Contoh Stempel Jabatan Gubernur.

b. Contoh Stempel Jabatan Ketua DPRD PROVINSI

HARG
HUKLR

FERANGHRAT DaRRAR
{AREA

ABESTHAN

SHEHDIA

b

A

el
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Contoh Stempel SEKRETARIAT DAERAH

W)

HARD
HUEUH

PERANGRAT DANRAN

PEMRARARIA -
3 .

ABIETEN

LeERDA |

E
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E. BENTUK UKURAN DAN ISl KOP NASKAH DINAS

1. Perbandmgan ukuran hurup }(op Naskah E)mas adaiah 3 4

a. Tulisan nama Pemerintah Daerah dengan hurf Arial 14" Sl
b. Tulisan nama Satuan Kerja Perangkat Daerah dengan: huruf Arial 18

2. Bentuk dan isi kop naskah dinas seperti pada contoh berikut :

Contoh 1 : Kop Naskah Dinas Gubernur,

{garuda kuning emas)

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

Jalan Ahmad Yani Pontianak Telepon (0561) 736541 Fax. 730062 e-mail...., Website......

Contoh 2 : Kop Naskah Dinas Ketua DPRD.

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
PROVINSI KALIMANTAN BARAT

Jalan Ahmad Yani Pontianak Telepon (0561} 736541 Fax. 730062 s-mail...,Websile

Contoh 3 : Kop Naskah Dinas PERANGKAT DAERAH

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Ahmad Yani Telp. (0561) 736541 Fax {(0561) 730062 E-mail....,Website......

Pontianak
Kode Pos

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
Jalan Ahmad Yani Telp. (0561}...... Fax {0561} ...... e-mail....,Website......

Pontianak
i 4 Kode Pos
(T3 HEANGRAT IR A EE Y TEUTE
BEEUR 3 PEMRAKARSA H

LT ATy
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PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
Jalan Adi Sucipto KM...No... Telp.. (0561) ....... e-mail...., Website.....

Pontianak

Kode Pos

Jalan ecsicans Telp. (0561}

-------------

PEMERINTAH PROVINST KALIMANTAN BARAT
BADAN PENDAPATAN DAERAH

UPT PELAYANAN PENDAPATAN DAERAH
WILAYAH SINTANG

Fax (0561) ...... ‘e«mail...., Website

Pontianak

Kode Pos

......

Pontianak

.......

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

UPT LABORATORIUM KESEHATAN KERJA

e FAX (0561) ... @-mail....,Website......

Kode Pos

F. BENTUK UKURAN DAN ISI KOP SAMPUL NASKAH DINAS

1. Bentuk

a. Sampul Naskah berbentuk empat persegi panjang.

b. Sampul Naskah instansi berwarna coklat muda jems kertas casing dengan

ukuran masing - masing.

UKURAN PANJANG LEBAR
KANTONG 41 CM 30CM
FOLIO/MAP 353 CM 25 CM
5 FOLIO 28 CM 18 CM
13 FOLIO 28 CM 14CM
2. Ukuran Huruf .
HaARD PERANGHAT DASRAH . e :
Perbandingan huruf2:3 HUKUM PEMRARARSA ARISTRAL | oERDA
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Ukuran huruf “ 2 “ untuk tulisan nama Pemerintah Provinsi.
Ukuran huruf “ 3 * untuk tulisan nama unit/satuan kerja.

Contoh 1. Sampul Naskah Dinas Gubernur.

{GARUDA KUNING EMAS)

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

Jalan Ahmad Yani Telepon (05641) 736541 Faxs. 730062

Kepada

Kode Pos

Contoh 2. Sampul Naskah Dinas Ketua/Wakil Ketua DPRD

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
PROVINSI KALIMANTAN BARAT

Jalan Ahmad Yani Telepon (0561) 736541 Faxs. 730062

Kepada
Nomor Yth.
di -
~KédePos -
Contoh 3. Sampul Naskah Dinas Sekretariat Daerah.
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
SEKRETARIAT DAERAH
Jalan Ahmad Yani Telp. (8561) ...vvvvvenen. Fax, (0561)cvurvivirinns
PONTIANAK
Kepada
Nomor Yth. ...
di ~
KodePos
KARD PERANGHAT DARRAT ARTETEN T SEEA
H?;’é(i{i}hi PEMBAKAREA : :

|
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Contoh 4. Sampul Naskah Dinas Sekretariat DPRD

PEMERINTAH PROVINSE KALIMANTAN BARAT
SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH

Jalan Ahmad Yani Telp. (0561) ....... Fax. (0561) ceanvineenes
PONTIANAK
Kepada
Nomor / / Yih
di -
...................... Kode Pos
Conich 5. Sampul Nankah Dinas Daerah _
PEMERINTAH PROVINSTI KALIMANTAN BARAT
DINAS KESEHATAN
Jalan ..o Telp. {0561)..ceu. Fax, (0561 uuveennn,
PONTIANAK
Kepada
Nomor / Ythe i
di -
Kode Pos

Contoh 6. Sampul Naskah Dinas Lembaga Teknis Daerah

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH

Jalan Ahmad Yaui Telp, (0561)......... Fax. (0561).............
PONTIANAK
Kepada
di -
Xode Pos
HARG ?ER:&NS%&AT DARRAH ARISTEN I SEK}Y)‘SL %
HUKRUNM PEMRARARSA :

T
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Contoh 7. Sampul Naskah Dinas Unit Pelaksana Teknis (UPT) Lembaga Teknis Daerah

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

DlNAS S@SHAL
UPT PANTI SQSIAL ANAK
Jalan .o, Telp. (0561).........Fax, (0561) ..-.;.-..;.-'.'. s
PONTIANAK
Kepada
Nomor ... ... ... Vi o
/gb»?/?;‘?iﬁg\% di -

e

Contoh 8. Sampul Naskah Dinas Unit Pelaksana Teknis (UPT) Dinas Daerah

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH

UPT PELATIHAN KOPERAS!

Jalan ..oooieenenen, Telp. (0561) ......... Fax. (0564)...ee.nn.
PONTIANAK ;
Kepada
Nomor .........f........f........1 Yihe o
Stempel di -

Kode Poé

G. BENTUK PAPAN NAMA

1. Bentuk
; ; i ]
Contoh ;
HARD PERANGHAT DARRAN ABIGTEH 1 SUEDA
HURUH PEHMIENAREA

Vol AT A




2. Ukuran Huruf.,
Perbandingan ukuran huruf 3 : 4.

a. ukuran huruf “ 3 untuk tulisan Pemerintah Provinsi atau Kab'upétehll(ota;
b. ukuran huruf “ 4 “ untuk tulisan nama Satuan Kerja Perangkat Daerah.

Contoh 1. Papan Nama Kantor Gubernur.,

KANTOR
GUBERNUR KALIMANTAN BARAT |

Jalan Alunad Yani Telp. (0561) 736541 Fax, (056:2{) 730062

PONTIANAK

KODE POS

Contoh 2. Papan Nama Kanfor DPRD Provinsi.

KANTOR L
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
PROVINSI KALIMANTAN BARAT

Jalan Ahmad Yani Telp. (8561) .veovuvreenns Fax, (0361) ooviviinnn ;

PONTIANAK

KODEPOS ~

Contoh 3. Papan Nama Dinas:Daerah.

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
DINAS KOPERASI, USAHA KECIL -
DAN MENENGAH o

JaAn oo Telp. (0561} cvenrrennnrnns Fax. (0561) vovrvvrerinns

PONTIANAK T
KODEPOS

Contoh 4. Papan Nama Badan Daerah.

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT =

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

Jalan ...Telp. (0S61) ... Fax. (0561) uivsiovennn, o
PONTIANAK N R
- KODE POS
ﬁ;l.iw“’.@ PERAHGEAT DAERAN ASTSTEN 1 U S
HUKUM PEMRARARSA - o _ S

i z e
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Contoh 5. Papan Nama Gabungan Unit Kerja Perangkat Daerah.

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

DINAS ... ..o
BADAN................
UNIT....oovvenennnn.

-------------

Jalan ............. Telp. (0361) ............... Fax. (0561}

PONTIANAK

KODE Pos

Contoh 6. Papan Nama Unit Pelaksana Teknis (UPT)

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
BADAN PENDAPATAN DAERAH |

UPT PELAYANAN PENDAPATAN BAERAEH
WILAYAH SINGKAWANG

------------

PONTIANAK

Contoh 7. Papan Nama Unit Pelaksana Teknis (UPT) Dina:s Daerah

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN

UPT KESATUAN PENGELOLAAN HUTAN

WILAYAH SAMBAS
dalan oo, Telp. (0561) ..........Fax. (0561) S TONRRN
PONTIANAK
KODE POS
HARD PERANGHAT DAZNAN ASETEN T amEDA i
HURTM PEMBAKARSA :

S T




H. CONTOH FORMAT SURAT

# 2

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT

I 1.5 spasi

Pontianak
: 1,5 spasi

Kepada
P } 1,5 spasi
~— Posisi sejajar ~— Yth.  Mmmmmmmmmmmmrmmmmm

! Sifat, Mmmmm Mmmmmmmmpmmmmmmmmm }————
Lampiran Menmmm RN DITHm N
Hal : Mmmmmmmmmmmmmaiem { 1,5 spasi

di- { 1 spasi

MMMMMMMMMMMM
} 1,5 spasi

3 Zcm
crs

Nomor

b ketukan {awai paragraf}

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmn‘zmm
mmmmmmmmmmmmmmmrﬂmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
MR RN MMM R TIM M ImmEm

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
TN N R RN AR MMM mmm

HMm mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmrﬁmmmmmmmmmmmmmmm
MR R AT TN T ST T

2 spasi '{ 2cm

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT -]

Cap/ted
4 spasi

NAMAJELAS (lengkap dgn gelar)

1 spasi
3em Tembusan : (fike diperlukan) P

1. Mmmmmmmmmmmmmmnm
fz. MmmammRmmmmmmTm

Minimai 3 cm

HARG PERANGEAT DABRAM

HURUM PEMTEARARRA
i B

X b A o

ABISTEN I SEEDA |
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PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
SEKRETARIAT DAERAH :

Jalan Ahmad Yani Telepon {0561) 736541 Faks, (0561) 730062
PONTIANAK :

Kede Pos 78124

1,5 spasi

Pontianak,
1.5 spasi
. Kepada
2em 1.5 enaci 2 em

Nemor : —-- Posisi sefojar - Yeh, Mmmmmmmmremmmmmsmmmen
p—e——  Sifat * Mmmmm Mmmmmmmmmmmmmmeammm

Lampiran H Mrmrnmis R RIMImMMIMmmmmm

Hal D MMM R EITE MmmIT 1.5 snasj

1.% snasi g 1 spasi
MMMMMAMMMMMMAM
1,5 spast

6 ketukan (awai paragraf)

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmrnmmmmmrnmmmmmmmmmmrnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmfﬂmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmn'smmmmmmmmménmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmwmmmmmmmmmmmmm

Mmmmmmrnmmmmmfﬁmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
MMEFRMIMMImIATY smmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmrnmmmmmmmmmmmmmmmmm&nmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

Mmmmmmmmmmmmmmrrimmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

Mmmmrnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmml‘nmmmmmmmmmmmmmmmmm
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmn’wmm

ispasi { 2em

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT F———
© Sekretaris Daerah,

4 spasi Cap/ttd

NAMA JELAS (I8figkan dan gelar)

Pangkat
MIP i,
3em 1 spasi { :
Tembusan : (fika diperiukan)
| 1, MDMMMmTTMMMmmT
Z. Memmmmmmmmmm
Minimal 3 cm
WARD FERAKGKAT DAERAH ASISTEN 1 SEK?}‘%&

HUHUK PEMRAHAREA
S

(T (X%
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3cm

3cm

—

E PEMﬁRHé?AH PRC}WNSi KALIMAN?AN BARAT
SiKRETARIAT DAERAH

Jalan Ahmad Yam Teiepan (0561) 7365«31 Faks (056%) 730062
P 0 NT l A NAK

Kadé Pﬂs 7S'i 24

1,5 spasi :
' ’ Pantmnak
_ :}, E.Ssﬂam
Kepada Sl R
o R g B } 1%:!}3&3 Qe
Nomor : ¢ e POSISI Sefofor SRR (RIS Mmmmmmmmmmmmmmmmmm Sl
Sifat Do Mmmmey e — o o ik%mmm"nmmmmmmmmmmmmml ] T
Lampiran P Mmemm L ) RERREI O N 111111 mmmmmmmmmmmmmm SR
Hal : Mmmmmmmmmmmmmmmmmm' R : 3 5 enasi
1.5 spash : . 1 spas! .
AMMWMAWWM%

G ketukan'(.awal paragraf) .1 5 spa

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm ._
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm“*_
Nmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm f
-mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm T N

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm- L
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm;'
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmmmmmmmmmmmmm_
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm o

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmm L
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmj R
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmﬂmmmmmmmmmmmmmmmmf{jqj
-mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm o I

2spasa { L L 2em

. a.n. GUBERNUR KALEMANTAN BARAT i_ . o
R Kepala SKPD o o :

A spasi

Tembusan : {fiko diperiukan)
1. Mmimmmmsmmmmemmmin
2. MmmEmrmmmmmmTmmy -

 Mifimal 3 em’




